

东莞市住房公积金异地转移接续业务操作细则

为保障住房公积金缴存职工合法权益，方便职工办理住房公积金异地转移接续业务，根据《住房城乡建设部办公厅关于做好全国住房公积金异地转移接续平台建设使用准备工作的通知》（建办金〔2016〕49号）和《关于做好全国住房公积金异地转移接续平台接入准备工作的通知》（建金服函〔2017〕11号）要求,制定本操作细则。
一、住房公积金转入本市
（一）申请受理
职工在我市设立住房公积金账户并缴存住房公积金后，可向用人单位办理住房公积金汇缴业务的住房公积金归集业务受委托银行（以下简称“归集银行”）申请将在外省市缴存的住房公积金转移到本市。归集银行在3个工作日内办结以下业务：
1.转入申请
本人办理：职工向缴存单位所属归集银行提出异地转移接续申请，应提供以下材料：
（1）申请人有效身份证件原件；
（2）《东莞市住房公积金异地转移接续申请表》原件（附表1）；
单位代办：职工办理住房公积金异地转移接续的，可委托单位经办人代为申请，无人数限制，并提供以下材料：
（1）《东莞市集中办理住房公积金异地转移接续申请委托书》原件（附表2）；
（2）《东莞市住房公积金异地转移接续申请表》原件（一人一份）； 
（3）职工有效身份证件复印件（单位盖章）； 
（4）单位经办人有效身份证件原件。
2.审核受理
归集银行柜台人员根据申请材料，当场审核职工是否符合转入条件（包括职工已在本市设立住房公积金账户，表格信息填写无误）。符合转入条件的，予以受理，在东莞市住房公积金综合管理信息系统市外转入申请办理，并打印业务办理回执交职工或单位经办人。不符合转入条件，不予受理，并告知原因。
3.信息传递
归集银行受理转入申请后，负责为职工生成《住房公积金异地转移接续联系函》（附表3），上传至全国住房公积金异地转移接续平台（以下简称“平台”）,传递至外省市住房公积金管理中心（以下简称“外省市公积金中心”）。
（二）信息与资金转出
外省市公积金中心收到我市传递的《住房公积金异地转移接续联系函》后，根据住建部要求，通过平台反馈确认信息，并在5个工作日内办结以下业务：
外省市公积金中心根据接收到的信息进行以下审核：
1.核对职工身份信息；
2.依据当地规定审核是否符合转出条件。
审核通过的，外省市公积金中心为职工生成《住房公积金异地转移接续账户信息表》（附表4），上传至平台，传递至归集银行，同时将职工住房公积金个人账户资金划转至归集银行专户。
审核未通过的，通过平台反馈至归集银行，由归集银行告知职工。
（三）信息接收与资金转入
归集银行收到平台传递的《住房公积金异地转移接续账户信息表》及转入资金后，3个工作日内办结以下业务：
1.审核入账
归集银行将《住房公积金异地转移接续账户信息表》与转入资金进行核对。核对一致的，将转入资金计入个人住房公积金个人账户，并通知职工入账情况。核对不一致或职工对转入资金有疑义的，归集银行向外省市公积金中心了解情况，外省市公积金中心对职工疑义负责解答，并通过平台反馈信息，协商办理。
2.信息传递
归集银行将转移接续业务办结信息通过平台反馈至外省市公积金中心。
二、住房公积金转出本市
（一）申请受理
职工劳动关系迁出本市，并已与外省市单位建立劳动关系且设立个人住房公积金账户的，可向外省市公积金中心申请将在本市缴存的住房公积金转移到外省市。业务申请所需材料，根据外省市公积金中心的规定提供。
（二）信息与资金转出
归集银行通过平台收到外省市公积金中心传递的《住房公积金异地转移接续联系函》后，应当通过平台反馈确认信息，并在5个工作日内办结以下业务：
1.审核受理
归集银行根据接收到的信息进行以下审核：
（1）职工在本市的个人住房公积金账户信息与外省市公积金中心传递的信息一致；
（2）职工已与单位解除劳动关系，住房公积金账户处于封存状态；
（3）职工在本市无未办结的提取业务和归集业务；
（4）职工住房公积金账户未被法院依法冻结；
（5）职工住房公积金账户未属于骗提骗贷限制转出。
审核通过的，归集银行为职工生成《住房公积金异地转移接续账户信息表》；审核未通过的，将原因通过平台反馈至外省市公积金中心，由外省市公积金中心告知职工。
2.信息与资金转出
归集银行将《住房公积金异地转移接续账户信息表》上传至平台，传递至外省市公积金中心。同时将职工个人住房公积金账户资金通过银行转账的方式转至外省市公积金中心。
（三）信息接收与资金转入
外省市公积金中心将收到平台传递的《住房公积金异地转移接续账户信息表》与转入资金进行核对。核对一致的，将转入资金计入职工个人住房公积金账户，并通知职工入账情况。核对不一致或职工对转入资金有疑义的，外省市公积金中心向归集银行了解情况，归集银行对职工疑义负责解答，并通过平台反馈信息，协商办理。
外省市公积金中心将转移接续业务办结信息通过平台反馈至归集银行。
三、适用范围
本操作细则适用于使用平台的城市之间办理职工异地转移接续业务。未使用平台的，职工须等到转出地中心同步启用全国住房公积金异地转移接续平台后方可办理住房公积金外市转入业务。
四、施行时间
本操作细则自发布之日起施行。

附件：1.东莞市住房公积金异地转移接续申请表
      2.东莞市集中办理住房公积金异地转移接续
申请委托书
      3.住房公积金异地转移接续联系函
      4.住房公积金异地转移接续账户信息表
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东莞市住房公积金异地转移接续申请表
	申请职工姓名
	
	有效身份证件
	类型
	

	
	
	
	号码
	

	手机号码
	
	现个人住房公积金账号
	

	现单位名称
	

	转出地中心名称
	
	原个人住房公积金账号
	

	职工声明：
1.授权东莞市住房公积金管理中心及其住房公积金归集业务受委托银行（转入地中心）将本人以上信息及《住房公积金异地转移接续联系函》传递到住房公积金账户转出地住房公积金管理中心，并将转入资金计入本人个人住房公积金账户。
2.授权外省市住房公积金管理中心及其住房公积金归集业务受委托银行（转出地中心）于接收到《住房公积金异地转移接续联系函》后为本人办理住房公积金账户转出手续。
3.住房公积金转移实际金额以转出地办理账户转出时的账户本金余额及计结利息合计为准。
本人已知晓并同意以上事宜，承诺上述信息真实有效，现提出异地转移接续申请。
  申请人签字：               
                                 年   月   日                           



备注：我中心将按您预留的手机号，及时通知资金入账情况。
附件2

东莞市集中办理住房公积金异地转移接续申请委托书

单位名称（签章）：
本单位承诺，提供的所有材料及信息真实、准确、有效，并承担因材料虚假、信息错误引发的相关责任。
受托人姓名：           
受托人身份证件号码：
受托人联系电话：
委托人人数：                                  
	委托人明细表

	序号
	姓名
	有效身份证件号码
（非身份证的请注明证件类型）
	签字

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	



附件3

住房公积金异地转移接续联系函
No：
            住房公积金管理中心：
今有职工        ，身份证件类型       ，号码                  ，已在我中心建立并缴存住房公积金，现申请将其在贵中心缴存的住房公积金账户资金转入我中心。
原工作单位：                       
原个人住房公积金账号：             
我中心联系方式：
联系电话/传真：                    
资金接收账户信息：
收款户名：     住房公积金管理中心 
收款账号：                                 
收款银行：                                 

               （中心、管理部业务审核章或公章）
                          年    月    日 
注：联系函编号规则为“机构编号+6位日期+4位序列号”且不重复。机构编号由住房城乡建设部统一发布。

附件4

住房公积金异地转移接续账户信息表  
年  月  日
	职工姓名
	
	身份
证件
	类型
	

	
	
	
	号码
	

	《住房公积金异地转移接续联系函》编号
	
	转移金额
	

	本金
	
	利息
	

	开户日期
	
	缴至年月
	

	缴至月份之前6个月是否连续缴存
	□是    □否

	在转出地使用住房公积金贷款次数
	    次

	是否有未结清的公积金贷款
	□是    □否


注：开户日期因历史或系统原因难以确定的，以能够查询到的最早日期填写。


                        （中心、管理部业务审核章或公章）
                                   年     月      日
业务办理联系电话：            
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