附件1
东莞市住房公积金管理中心敬告:
1、此专递为行政文书，涉及送达单位或个人的法定权利和义务，请务必查收。
2、签收人须完整填写签收信息（包含不限于签名、日期及其它信息），书写工整、字体正楷。
3、送件人员在签收前有权询问接待人员的身份，请如实告知；接待人员属于送达单位工作人员（含劳动派遣和共同聘用人员），但不签收且不提供其它可签收方式的，视为拒签。拒收行政文书专递引起的不良效果，由拒收单位或个人承担。
4、收件人为法定代表人或单位其它负责人的，签收人应尽快转交单位相关管理人员；收件人为职工个人的，签收人应将此专递尽快转交收件人或征得收件人同意后再处理。
5、接待人员认为此专递不属本人查收范围的，请告知送件人员相应的联系人、联系电话和详细地址等信息；专递不属本单位或送达错误的，请如实告知送件人员。
（送件人员务必让接待人员和签收人获识上述事项，再予以签收）
